ROGUIEE 3. ans ASSISTANT DE DIRECTION

| EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Dre Mai 2012 Assistant de Direction — LUMIERES STUDIO / ODILE SOUDANT - Paris
A Aunjourd i Studio de Lighting Design : architecture, urbanisme, événementiel et client privée,

Logistique du Studice et organisation des vovages d’afTaires et de chantier én France et 4 I'international

Relation avec de prestigieux clients (Studie Rem Koolhaas, Apence Jean Nowvel, Domaine de Miraval/Pitt, RDAT Groupe
Hermés, Gagosian Gallery,...)

Préparation de documents administratifs, financiers et juridiques (contrat, appel d’offre, impots, suivi bancaire)

Prospection de nouveaux marchés

Recherche de fournisseurs et arfisans

De Aofit 2011 & Assistant de Direction — STUDIO ANDREE PUTMAN — Paris

Avril 2012 Prises de rendez-vous, orgamzation des déplacements
Préparation de documents administratifs, eréation de présentations Powerpoint, courriers et mise d jour du fichier Contact
Traitement et suivi des demandes des journalistes, mise 4 jour de la revue de Presse

Préparation et participation aux événements et salons : demande de devis, validation de commande, accuerl des invités

20112012 Commercial Showroom — GIVENCHY (L.V.M.H.) — Paris — Pré-collection / Défilé
Présentation et vente des collections Prét-a-poiter et Accessoire aux achetenrs intermationaux
Consell auprés des acheteurs selon leur clientéle et dans le souct des objectifs commerciaux
Intégration des codes de la Mason Givenchy par la connaissance des collections (briefing, book de vente, site interne) et de
la collaboration étroite avec 1"égquipe commerciale

Février 2011 Assistant Mise en scéne — film « X1 » — EUROPACORP — Paris
Orpanisation et secrétariat de 1 assistant réalisateur durant la préparation et le tournage du film
= Prise en charge et logistigue des comédiens internationaux durant le tournage

Dre Aoiit 2008 4  Attaché Commercial - Show Room ANALUILZAFASHIONOFFICE - Paris
Décembre 2010 En charge de plus de dix collections, accessoires et prét-d-porter, pour le marché international @ Mara HofTman, Ame &
Carlos, Héléne Zubeldia, Fiona Paxton, Et Vous...
Recherche internationale de nouveaux clients © internet, prise de contact durant les salons, déplacements, presse
Maintien et développement des relations avec les clients par visite en boutique, téléphone et email
Mépociation des conditions commerciales, suivi des commandes, des factures et des livraisons
Organisation des ventes @ prise des rendez-vous, liveaison des échantillons, merchandising du showroom et des stands salon
Création des visuels pour promouvoir et vendre les collections © e-mailing, plaguette, dossier de presse, line sheet
Veille concurrentielle et reporting semestrielle aux magues

Septembre 2007 Conseiller de vente — boutique JOHN GALLIANCG (L.Y.MLEHL / Dior) — Paris, roe Saint Honoré

d-Mai 2008 Accueil et fidélisation de la clientéle internationale
Merchandising, orgamisation du stock et tenue de la comptabilité de caisse
2007 Responsable de la boutique LES BELLES IMAGES Sandy Bontout — Paris, rue Charlot
Boutique multimarques créateurs avee une couverture presse internationale (Numéro, Vogue japonais, Elle, Time Out,
WWD, Herald Tribune)

Aszistance de la gérante, basée a Dubai, pour les achats (V. Westwood, Lacoste, Pringle of Scotland..)

Avngmentation du chiffre d’affaires par le développement du merchandising et des outils numériques @ site internet,
Myspace, Facebook

Orpanisation d’événements : recherche de sponsors, création des invitations, logistigue

2005 & 2007 Responsable de la boutigue JEAN PAUL GAULTIER - Paris, rue Vivienne
1999 4 2005 Assistant responsable de la boutique JEAN PAUL GAULTIER - Paris, rue Vivienne
Management de D'équipe de ventes (5 personnes): recrutement, organisation du planming, briefing des collections,
motivation

Sélection des collections femme, homme et accessoires @ analyse des achats des clients afin d’anticiper les futures demandes
Merchandising et organisation d’événements @ célébration des vingt ans de la boutique, lancements de parfums

Ciestion des stocks: échange avec les autres boutiques du réseau et analyse journaliére des ventes

Tenue de la comptabilité de caisse

ETUDES
2011 Dipléme Assistant de Direction mention « Trés Bien » (nivean 3) — IFOCOP — Paris
1996 DEUG Histoire de 17 Art — Université de Bourgogne — Dijon — France
COMPETENCES

Anglais : Courant — dipléme de capacité de niveau 4 déliveé par la Ville de Paris obtenu en 2000
Espagnol : Niveau scolaire
Outils informatigues : Word, Excel, Power Point, Access, Photoshop, InDesign, Internet

CENTRES IVINTERET

Art sous toutes ses formes : cinéma indépendant, arts antiques, pop art, architecture et design des années 40
Pratique du footing, du vélo et de la natation
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